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Autoporto A.S.I. - SR  S.p.A.
SEDE LEGALE:  Via Scala Greca, 302  - 96100 – Siracusa

Fax. 095-7139409 – E-Mail: info@autoportosiracusa.it

SEDE OPERATIVA
:   C.da Bondifè, S/N – 96010 – Melilli

ALBO FORNITORI PER GLI ACQUISTI IN ECONOMIA

REGOLAMENTO

Ai sensi dell’art. 57 comma 6 e dell’art. 125 del D. Lgs. n. 163/2006

ART. 1 - OGGETTO

L’Albo Fornitori è un elenco aperto a tutti i soggetti che intendano avere rapporti contrattuali con l’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A., diviso per categorie e sottocategorie merceologiche, al quale l’Amministrazione può far riferimento per l’approvvigionamento nei casi previsti dalle vigenti leggi e dal Regolamento per l’acquisizione di beni, servizi e lavori in economia della società Autoporto A.S.I. – SR S.p.A., consultabile sul sito della Società stessa – www.autoportosiracusa.it .

ART. 2 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le Ditte interessate alla fornitura di beni o alla prestazione di servizi in economia, ai sensi del comma 6 dell’art.57 e dell’art. 125 del D. Lgs n.163/2006, potranno avanzare apposita istanza di iscrizione all’ Albo Fornitori utilizzando il modulo A) allegato, indicando la categoria merceologica di proprio interesse (allegato B).

La domanda di iscrizione, una per ogni categoria, di cui all’allegato B, all’ Albo Fornitori dell’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. dovrà essere sottoscritta dal rappresentate legale dell’impresa richiedente l’iscrizione ed accompagnata da fotocopia di valido documento di identità.

Tale domanda dovrà pervenire all’ Ufficio Gare e Contratti della società al seguente indirizzo:

Autoporto A.S.I. – SR S.p.A.

(Sede legale)

Via Scala Greca, 302

96100 – Siracusa

Relativamente ai plichi consegnati a mano, se richiesta, verrà rilasciata apposita ricevuta.

La domanda sarà accolta solo se resa secondo le modalità previste e solo se contenente tutte le indicazioni previste nel modulo A) allegato.

L’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. procederà ai controlli previsti dagli artt. 38 e 39 del
D. Lgs n. 163/2006, in ordine alle dichiarazioni rese in sede di domanda di iscrizione.

ART. 3 INVITO ALLE GARE

L’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A., a parità di requisiti tecnici tra le imprese, per la richiesta di preventivi adotterà il criterio della rotazione uniformandosi ai principi della trasparenza e di parità di trattamento, ai sensi dell’art. 125 comma 11 del decreto citato, e, ove per determinate forniture o servizi le imprese siano presenti in numero insufficiente, potrà richiedere il preventivo di spesa alle altre ditte presenti sul mercato, (così come meglio specificato nel regolamento per l’acquisto in economia della Società, visionabile sul sito

www.autoportosiracusa.it).

Nel caso in cui l’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. si trovi nella necessità di richiedere il preventivo a Ditte non iscritte all’ Elenco, unitamente all’offerta, sarà richiesta la documentazione di cui all’allegato A.

I dati richiesti sono utilizzati esclusivamente per le esigenze connesse alla gestione dell’ Albo Fornitori dell’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A., ivi comprese le verifiche sulle dichiarazioni sopra rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, allo svolgimento delle operazioni di gara e alla stipulazione di eventuale contratto o emissione di ordinativo di acquisto.

ART. 4 PROCEDURA OPERATIVA ALBO FORNITORI

La gestione dell’Albo Fornitori avverrà secondo la disciplina del presente Regolamento e con le modalità della “Procedura operativa” di seguito indicata:

1. Ogni operatore economico per conseguire l’iscrizione all’elenco dovrà presentare apposita domanda contenente tutte le informazioni e la documentazione di tipo generale o specifico secondo le modalità di seguito indicate;

2. Gli operatori dovranno presentare per ciascuna delle Sezioni dell’Elenco alla quale chiedono di essere iscritti, apposita domanda e relativa documentazione;

3. Per ottenere l'iscrizione all' Albo Fornitori i richiedenti devono allegare alla domanda di iscrizione (all.A) i seguenti documenti :

a. Certificato di iscrizione al Registro delle imprese, riportante l’apposita dicitura antimafia ai sensi dell’art. 9 del D.P.R. 252/98 e s.m.i., rilasciato dalla CCIAA territorialmente competente in corso di validità;

b. Copia fotostatica del documento di riconoscimento in corso di validità del Legale Rappresentante o del soggetto munito dei necessari poteri di firma;

c. Eventuale Certificazione di qualità ISO 9000 – Vision 2000 o equivalente;

d. Eventuale attestazione di qualificazione SOA relativa ai lavori per i quali si chiede l’iscrizione;

e. Certificato generale del casellario giudiziale, relativo al titolare e a tutti i direttori tecnici, in caso di imprese individuali, relativo a tutti i soci accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice, relativo a tutti i componenti la società, nel caso di società in nome collettivo, relativo a tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, nel caso di società di qualunque altro tipo.

f. Altro (indicare eventuale altra documentazione che si intende allegare).

4. L’operatore economico deve compilare in ogni parte della domanda di iscrizione esclusivamente secondo lo schema tipo di cui all’ allegato A ed allegare la documentazione richiesta. 
La domanda di iscrizione, su carta intestata, dovrà essere sottoscritta dal Legale Rappresentante ovvero da altro soggetto dotato dei poteri di firma. La documentazione allegata dovrà essere in originale in corso di validità, ovvero in copia ai sensi del DPR 445/2000 e s.m.i.

Avvertenza: ai fini dell’inserimento nell’Albo non saranno considerate ammissibili le domande con dichiarazioni parziali ovvero mancanti in tutto o in parte degli allegati.

Avvertenza: l’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. non è responsabile nei confronti degli operatori economici di eventuali ritardi nella consegna delle domande di iscrizione anche se per cause non imputabili all’operatore economico.

5. L’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. cura la ricezione e il protocollo delle domande di iscrizione, effettua un primo esame verificando la sussistenza dei requisiti formali (rispetto del termine di presentazione, sottoscrizione della domanda a cura del Legale Rappresentante), nonché la completezza delle dichiarazioni e la consistenza degli allegati rispetto a quanto dichiarato nella domanda di iscrizione. L’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. informa l’operatore economico circa le eventuali carenze di dichiarazioni o di documentazione con apposita comunicazione che verrà inviata esclusivamente al recapito indicato dall’operatore economico in sede di domanda di iscrizione; se è presente il recapito e –mail verrà preferito tale mezzo.

Avvertenza: l’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. potrà attivare a proprio insindacabile giudizio tutti i controlli ritenuti necessari ai fini di determinare l’ammissibilità o meno degli operatori all’Albo.

6.  A seguito dell’esito positivo delle verifiche e dei controlli effettuati sulla base di quanto indicato nella domanda di iscrizione all’Albo Fornitori, l’operatore riceve dall’Ufficio Gare e Contratti apposita comunicazione di ammissione. L’operatore economico riceverà comunicazione sull’esito della domanda di iscrizione anche in caso di esito negativo.

ART. 5 MANTENIMENTO DELL’ISCRIZIONE E AGGIORNAMENTO DELLA POSIZIONE.

L'iscrizione all'albo ha effetto permanente.

L’ Elenco viene aggiornato annualmente, sulla base di nuove istanze di iscrizione pervenute dal 10/01 al 20/12 di ogni anno e sulla base di sospensioni ed annullamenti.

Le imprese già iscritte all’ Elenco devono:

a) comunicare all’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. , ogni atto o fatto che implichi la perdita o il

mutamento dei requisiti o delle condizioni previste per l’iscrizione entro 30 giorni dal suo verificarsi

b) comunicare all’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. nel periodo tra il 10/01 al 20/12 di

ogni anno, il permanere dei requisiti dichiarati nell’anno precedente.

L’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. si riserva la facoltà di apportare variazioni alla procedura ovvero alla struttura dell’Albo Fornitori, qualora le ritenga utili ai fini gestionali ovvero per specifiche esigenze sopravvenute.

Di tali variazioni l’Ufficio Gare ne darà adeguata informazione sul sito internet: www.autoportosiracusa.it .
Si procede anche in corso d'anno alla cancellazione dall'albo degli iscritti nei cui confronti si verifichi una delle ipotesi previste dall’art.7 del presente regolamento.

Alla prima formazione dell'albo in applicazione delle disposizioni di cui al presente regolamento, consegue l'onere, da parte dell’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. della pubblicazione del medesimo albo nella sede legale della stessa società Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. e sul sito www.autoportosiracusa.it;

ART. 6 SOSPENSIONE DALL’ALBO.

1. L'efficacia dell'iscrizione all'Albo Fornitori può essere sospesa quando a carico dell'iscritto si verifichi uno dei seguenti casi:

a) sia in corso una procedura di fallimento, di liquidazione coatta, di amministrazione controllata o di concordato preventivo;

b) siano in corso procedimenti penali relativi a delitto che per sua natura o per sua gravità faccia venir meno i requisiti di natura morale richiesti per l'iscrizione all'albo o procedimenti per l'applicazione di una delle misure di prevenzione, di cui all. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 e successive modificazioni;

c) siano in corso accertamenti per responsabilità concernenti irregolarità nell'esecuzione delle forniture;

d) sia stata rilevata condotta tale da turbare gravemente la normalità dei rapporti con la stazione appaltante;

e) sia stata rilevata negligenza nell'esecuzione delle forniture.

f) siano state rilevate infrazioni, debitamente accertate e di particolare rilevanza, alle leggi sociali e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro;

2. Nel caso di cui alla lettera b) del precedente comma, il provvedimento è adottato quando l'ipotesi si riferisce al titolare o al direttore tecnico, se si tratti di impresa individuale; a uno o più soci o al direttore tecnico, se si tratti di società in nome collettivo o in accomandita semplice; agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o al direttore tecnico se si tratti di ogni altro tipo di società o di consorzio.

3. Il provvedimento adottato nei casi di cui alle lettere c), d), e), f) del comma 1 determina altresì la durata della sospensione.

4. Il provvedimento di cui al comma 1 è preceduto dalla comunicazione all'iscritto: dei fatti addebitati con fissazione di un termine non inferiore a quindici giorni per le sue deduzioni, del nominativo del responsabile del procedimento e del termine per l'adozione del provvedimento finale.

ART. 7 CANCELLAZIONE DALL’ALBO FORNITORI

1. Sono cancellati dall' Albo Fornitori gli iscritti nei confronti dei quali si sia verificato uno dei seguenti casi:

a) si sia verificata una delle cause di esclusione prevista dall’art. 38 del D.lgs. 163/2006;

b) che abbiano commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle forniture affidate dalla stazione appaltante che indice la gara;

c) che abbiano fatto domanda di cancellazione dall'albo;

d) che abbiano comunque perduto uno dei requisiti necessari all’iscrizione;

2. Il provvedimento di cui al comma 1 è preceduto dalla comunicazione all'iscritto dei fatti addebitati con fissazione di un termine non inferiore a quindici giorni per le sue deduzioni, del nominativo del responsabile del procedimento e del termine per l'adozione del provvedimento finale.
ART. 8 TRATTAMENTO DATI PERSONALI.

Ai sensi del D.lgs. 196/2003 e s.m.i. i dati personali dei quali l’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. verrà in possesso per l’istituzione e la gestione dell’Albo Fornitori saranno raccolti ed utilizzati dalla struttura responsabile nel pieno rispetto della normativa vigente.

ART. 9 PUBBLICITA’

Il presente Regolamento è pubblicato sul sito internet dell’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. all’indirizzo www.autoportosiracusa.it .
Responsabile del procedimento è  il Dott. Calogero Camilleri.
ALLEGATO A

ISTANZA DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI









Spett.le









Autoporto A.S.I. – SR S.p.A.









Viale Scala Greca, n°302









96100 - Siracusa

CATEGORIA N.
… … …
(Specificare una o più sottocategorie separate tra loro ( Es.: A1 – B4 – C9))

Il sottoscritto
 … … …

nato a … … … 
prov … … … 
il  … … …
residente in
 … … …
prov  … … …
Via/Corso  … … …

legale rappresentante della ditta/impresa  
… … …

con sede legale in 

… … …

con sede operativa in 
… … …
recapito corrispondenza 
… … …
codice fiscale n° 

… … …
partita IVA n° 

… … …
Telefono 


… … …

Fax



… … …

indirizzo e-mail 

… … …
CHIEDE

di essere iscritto all’ Albo Fornitori ai sensi dell’art. 125 del D.L.vo n. 163/2006.

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dalla legge in caso di dichiarazioni mendaci (art. 76 del DPR 445/2000), consapevole del fatto che le informazioni contenute nella presente istanza sono raccolte e pubblicate, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici,
DICHIARA

Ai sensi degli artt. 46 e 47 deI D.P.R. 445/00

a) 
Che la Ditta 
… … …
C.F

… … …

P.IVA  
… … …

1. è iscritta alla C.C.I.A.A. di … … …

dal    … … …
;
2. al Registro ditte al n. … … …
 ;

3. al R.E.A. al n. … … …
 ;
4. all’ Albo separato delle imprese artigiane al n. 
… … …
dal 
… … …
;
5. per le imprese cooperative che l’impresa cooperativa è iscritta al registro Prefettizio 
di … … …
alla sezione produzione e lavoro dal … … … ;

al n. … … …
le seguenti attività
:… … … 
;
b) che il direttore tecnico dell’impresa è  … … …
;

c) l’inesistenza delle cause ostative di cui alla legge 31.05.1965 n. 575 e s.m.i. (disposizioni antimafia);

d) l’inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di appalti di lavori, forniture e servizi di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/2006;

e) ai sensi del comma 2 dell’art. 38 del D.Lgs 163/2006, di aver riportato le seguenti condanne per le quali ha beneficiato della non menzione (elencare dettagliatamente):

… … …
;
f) di esser in regola con le norme in materia di versamenti contributivi, previdenziali ed assistenziali dei vari Enti competenti;

g) che il fatturato medio annuo (relativo all’ultimo triennio) della Società

è pari a € 
 … … …
;

h) di aver preso visione del Regolamento per l'acquisto in economia di beni e servizi e lavori mediante utilizzazione dell'albo dei fornitori e delle imprese di fiducia e del Regolamento albo fornitori per gli acquisti in economia e di accettarne il contenuto;
i) di essere cittadino italiano o di Stato membro della Comunità Europea;di essere informato, ai sensi e per gli effetti dei D.Lgs 196/03 che, i dati personali raccolti, saranno trattati anche con strumentim informatici esclusivamente nell’ambito dei procedimenti per i quali la presente dichiarazione viene resa.

Il richiedente l’iscrizione si impegna a comunicare all’ Autoporto A.S.I. – SR S.p.A. il permanere dei requisiti all’elenco fornitori entro il 31/12 di ciascun anno.

Nel caso di perdita dei requisiti si impegna a darne comunicazione entro 30 gg. dall’evento, pena la cancellazione dall’elenco.

Nel caso in cui anche una sola delle dichiarazioni rilasciate non fosse confermata a seguito delle verifiche documentali eseguite anche d’ufficio, il fornitore decadrà dal beneficio dell’iscrizione all’elenco fornitori.
Data, 
… … …







IL LEGALE RAPPRESENTANTE








      (sottoscrizione in originale)

… … …







(timbro ditta e firma leggibile e per esteso)

La Società prende atto ed accetta che tutte le comunicazioni di carattere generale relative alla gestione dell’Albo verrà pubblicata sul sito internet : www.autoportosiracusa.it e che tutte le comunicazioni relative all’iscrizione all’albo e agli inviti alle eventuali procedure che verranno avviate avvengano esclusivamente a mezzo posta elettronica all’indirizzo di seguito indicato info@autoportosiracusa.it  

Data, 
… … …







IL LEGALE RAPPRESENTANTE








      (sottoscrizione in originale)










… … …







(timbro ditta e firma leggibile e per esteso)

Acconsento ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. 196/03, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Luogo e data
… … …
, lì 
… … …







IL LEGALE RAPPRESENTANTE








      (sottoscrizione in originale)










… … …







(timbro ditta e firma leggibile e per esteso)
ALLEGATO B

ELENCO CATEGORIE MERCEOLOGICHE

SEZIONE I – TIPOLOGIE DI FORNITURE

	CATEGORIA 
	SOTTOCATEGORIA

	1 MOBILI ED ARREDI VARI PER UFFICI 
	1A – ARREDI D’UFFICIO

	
	1B - ARREDI METALLICI E SCAFFALATURE

	
	1C – COMPLEMENTI D’ARREDO

	
	1D - CASSEFORTI E ARMADI BLINDATI

	2 MACCHINE PER UFFICIO
	2A – CALCOLATRICI, FOTOCOPIATRICI, FAX

	
	2B – AUDIOVISIVI, CLIMATIZZATORI,

	
	ELETTRODOMESTICI

	
	2C - PERSONAL COMPUTER , STAMPANTI, MACCHINE FOTOGRAFICHE, HARDWARE E MATERIALE INFORMATICO VARIO

	3 PRODOTTI INFORMATICI
	3A – SOFTWARE

	4 BENI DI CONSUMO PER UFFICIO 
	4A – CANCELLERIA VARIA

	
	4B – MATERIALE TECNICO PER UFFICIO

	
	4C – ACCESSORI E MATERIALI DI CONSUMO PER MACCHINE ED ATTREZZATURE PER UFFICIO

	
	4D – TIMBRI, TARGHE, BIGLIETTI DA VISITA

	
	4E – MAPPE, CARTOGRAFIE

	5 PUBBLICAZIONI 
	5A – LIBRI

	
	5B – RIVISTE PERIODICHE

	
	5C – QUOTIDIANI (ABBONAMENTI)

	
	5D – BANCHE DATI INFORMATICHE

	6 ANTINFORTUNISTICA
	6A – PRODOTTI PER LA SICUREZZA (D.P.I.)

	
	6B – ESTINTORI ED ATTREZZATURE ANTINCENDIO

	7 BENI PER L’IGIENE E LA PULIZIA 
	7A – MATERIALE IGIENICO SANITARIO (PRODOTTI PER LA PULIZIA, CARTA IGIENICA, SAPONE LIQUIDO, DETERGENTI, ETC.)

	8 VEICOLI 
	8A – AUTOVEICOLI

	
	8B – VEICOLI INDUSTRIALI

	9 CARBRANTI E LUBRIFICANTI 
	9A – CARBURANTI

	
	9B – CARBURANTI CON FUEL CARD

	
	9C – LUBRIFICANTI, RICAMBI E ALTRO MATERIALE DI CONSUMO

	10 SEGNALETICA 
	10A – SEGNALETICA INTERNA

	
	10B – SEGNALETICA STRADALE

	11 BENI PER RELAZIONI PUBBLICHE E DI
	11A – ATTREZZATURE LOGISTICHE PER FIERE E MANIFESTAZIONI RAPPRESENTANZA

	12 ATTREZZATURE ED APPARECCHI TELEFONICI
	12A - TELEFONIA FISSA

	
	12B - TELEFONIA MOBILE


ELENCO DELLE CATEGORIE MERCEOLOGICHE

SEZIONE II – TIPOLOGIE DI SERVIZI

	CATEGORIA 
	SOTTOCATEGORIA

	20 - SERVIZI DI TRASPORTO E SPEDIZIONE 
	20A – CORRIERI/SPEDIZIONIERI

	
	20B – FACCHINAGGIO

	
	20C - TRASLOCHI

	21 – NOLEGGI 
	21A - AUTONOLEGGIO CON AUTISTA

	
	21B - AUTONOLEGGIO SENZA AUTISTA

	
	21C - NOLEGGIO ATTREZZATURE TECNICHE E PER UFFICIO

	22– VIGILANZA E SICUREZZA 
	22A – CUSTODIA E PORTIERATO

	
	22B – VIGILANZA ARMATA

	
	22C – SISTEMI DI SICUREZZA E CONTROLLO

	23- PULIZIA E IGIENE 
	23A – PULIZIA LOCALI

	
	23B– IGIENIZZAZIONE, DERATTIZZAZIONE E DISINFESTAZIONE

	
	23C - ESPURGO POZZI NERI

	
	23D – RACCOLTA, TRASPORTO E SMALTIMENTO DI RIFIUTI

	
	23E – GIARDINAGGIO

	24– ORGANIZZAZIONE CONVEGNI CONGRESSI,

CONFERENZE, SEMINARI E MOSTRE
	24A – CONGRESSI, CONFERENZE, FIERE

	
	24B – SERVIZI DI CATERING

	
	24C – SERVIZI DI ACCOGLIENZA/HOSTESS

	25– SERVIZI DI EDITORIA, SPAZI PUBBLICITARI 
	25A - SERVIZI EDITORIALI E DI STAMPA

	
	25B – PUBBLICITA’

	
	25C- PUBBLICAZIONE BANDI E INFORMAZIONI SU GAZZETTE UFFICIALI

	
	25D – SERVIZI WEB

	26– GRAFICA , STAMPA E RIPRODUZIONI
	26A - GRAFICA, STAMPA, TIPOGRAFIA

	
	26B – COPISTERIA, RIPRODUZIONE MATERIALE CARTOGRAFICO E FOTOGRAFICO

	
	26C – ELIOGRAFIA, CAD SERVICE

	27– ASSISTENZA TECNICA 
	27A– ASSISTENZA E MANUTENZIONE HARDWARE E SOFTWARE

	
	27B -ASSISTENZA TECNICA E MANUTENZIONE DI FOTOCOPIATRICI E MACCHINE PER UFFICIO

	
	27C – ASSISTENZA TECNICA E MANUTENZIONE IMPIANTI TELEFONICI E RETI DATI

	28 – PICCOLE MANUTENZIONI E RIPARAZIONI
	28A – MOBILI, COMPLEMENTI D’ARREDO ED ATTREZZATURE D’UFFICIO

	
	28B – IMPIANTI ELETTRICI E TELEFONICI

	
	28C – IMPIANTI TERMOIDRAULICI

	29 – SERVIZI DI RISTORAZIONE 
	29 A – MENSA

	
	29 B – EROGAZIONE BUONI PASTO

	30 – SERVIZIO DI MONITORAGGIO 
	30 A – MONITORAGGIO AMBIENTALE

	31 -SERVIZIO DI BONIFICA 
	31 A – BONIFICA DA ORDIGNI BELLICI

	
	31 B – BONIFICA DA AMIANTO

	
	31 C – BONIFICA AMBIENTALE

	32 -ASSICURAZIONI 
	32 A – SERVIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO
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